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ВВЕДЕНИЕ
Изучение курса ”Анализ деятельности банков и управление рисками“ предусматривает выполнение студентами курсовой работы по одной из предложенных тем. Курсовая работа выполняется в соответствии с учебными планами и направлена преимущественно на получение практических умений и навыков в соответствии со  специальностью 1-25 01 04 ”Финансы и кредит“.
Основная цель курсовой работы – углубление теоретических и практических знаний по рассматриваемой тематике, наработка студентами навыков анализа деятельности банков, управления рисками в банковской деятельности, проверка усвоения учебного материала по дисциплине в целом.

Цель курсовой работы: 

а) систематизировать, углубить и расширить теоретические знания, практические умения и навыки в соответствии с содержанием дисциплины ”Анализ деятельности банков и управление рисками“; 

б) овладеть навыками самостоятельной исследовательской работы; 

в) выработать умения формулировать суждения и выводы, логически последовательно и доказательно их излагать;

г) определить степень подготовленности студентов к профессиональной деятельности по избранной специальности к решению практических задач в современных условиях социально-экономического развития национальной экономики.
Темы курсовых работ по дисциплине ”Анализ деятельности банков и управление рисками“ разрабатываются (актуализируются) на очередной учебный год и утверждаются на заседании кафедры банковского дела.

Выбор темы курсовой работы и закрепление её за студентом осуществляется не позднее 2-х недель с начала семестра, в котором предусматривается написание курсовой работы. Студенты заочной формы обучения получают тематику курсовых работ в соответствии с учебными планами на установочных занятиях по дисциплине. Выбор темы, а, следовательно, подбор литературных источников и фактического (прежде всего цифрового) материала осуществляется с учетом направления практической работы студента, его профессиональных интересов, возможностей продолжения исследований в рамках дипломной работы. При выборе темы курсовой работы возможно соблюдение преемственности с ранее выполнявшимися научно-исследовательскими и курсовыми работами.

Руководитель курсовой работы определяется из числа преподавателей кафедры банковского дела. Руководство начинается с выдачи задания и продолжается в форме консультаций. Руководитель курсовой работы:

• согласовывает со студентом формулировку темы курсовой работы, подписывает задание на курсовую работу с указанием сроков ее выполнения;

• рекомендует студенту необходимую основную и дополнительную литературу, справочные материалы и другие источники информации, исходные данные по теме работы;

• оказывает студенту помощь в разработке плана курсовой работы;

• проводит консультации в течение всего периода выполнения курсовой работы;

• осуществляет контроль выполнения работы, расчетных и экспериментальных результатов, определяет сроки исправления недостатков и дополнения содержания работы;

• своевременно информирует заведующего кафедрой о допущенных студентом нарушениях;

• в 10-тидневный срок после регистрации курсовой работы на кафедре проверяет законченную работу и дает подробную рецензию, в которой указывает возможность допуска студента к защите.

Студент во время консультаций уточняет круг вопросов, подлежащих изучению, составляет план исследования, определяет необходимую литературу и другие материалы,  согласовывает с руководителем сроки ее выполнения, а также устраняет недостатки в работе, на которые указывает руководитель.

Необходимым условием аргументированного освещения избранной студентом темы курсовой работы является использование фактического цифрового материала, характеризующего развитие банковской системы  в целом по выбранному направлению исследования,  и конкретного банка (структурного подразделения), являющегося объектом исследования. Также рекомендуется использовать текущую статистическую информацию из периодических изданий,  информационных сборников (журналы «Белорусский экономический журнал», «Вестник БГЭУ», «Банковский вестник», «Вестник Ассоциации белорусских банков», «Фондовый рынок», газеты «Национальная экономическая газета», «Белорусский рынок» и др.), официальных интернет-ресурсов. 

В работе, в соответствии с заданием, должны быть детально освещены вопросы темы, включая критический анализ литературных источников и проведение самостоятельных теоретических и экспериментальных исследований изучаемого вопроса.

Обязательным является выполнение студентом собственного исследования по выбранной проблеме с формулировкой выводов и разработкой рекомендаций по развитию (оптимизации, совершенствованию) явления.
При написании работы студент не должен ограничиваться изучением общей теории рассматриваемых вопросов, изложенной в учебных пособиях. Обязательным требованием является привлечение информации из специальной литературы (монографии, статьи, авторефераты и др.), изучение нормативно-правовой базы по исследуемой тематике, отечественного и зарубежного опыта. 
Курсовая работа носит исследовательский характер и должна являться результатом самостоятельной творческой работы студента, содержать выводы и конкретные предложения, должна базироваться на новейших достижениях науки в соответствующем направлении исследования. Материал, при необходимости,  может сопровождаться иллюстрациями, графиками, эскизами, диаграммами, схемами и т. п.

В курсовой работе студент должен показать: глубокие теоретические знания по проблематике выполняемой работы; умение творчески применять полученные в процессе обучения знания и навыки при решении конкретных научных, экономических и производственных задач; владение методами экономического анализа, информатизации, социального, экономического, правового подхода при решении управленческих и иных задач; владение методами применения различных способов идентификации, оценки, ограничения и контроля рисков банковской деятельности; навыки самостоятельной исследовательской работы; умение четко и ясно формулировать постановку задач, логически связно излагать материал, обобщать результаты проведенного исследования, убедительно аргументировать выводы и делать предложения; умение использовать необходимые литературные и нормативные источники, методы экономико-математического анализа и моделирования.
Законченная курсовая работа прошивается  (брошюруется) в папку и сдается студентом на кафедру для проверки.
При оценке работы учитываются: содержание работы, ее актуальность, степень самостоятельности, оригинальность выводов и предложений, качество используемого материала, а также уровень грамотности (общий и экономический). Одновременно рецензент отмечает ее положительные стороны и недостатки, а в случае надобности указывает, что следует доработать. Серьезными недостатками работы признается неполное соответствие материалов работы избранной теме, отсутствие последовательности изложения материала, нечеткие формулировки, неправильные расчеты, дублирование материала, отсутствие выводов, устаревшая информация, некорректное представление данных, нерациональное распределение информации по главам работы, оформление работы без учета предъявляемых требований и др. 

Рецензия заканчивается выводом, может ли работа быть допущена к защите.
Работа вместе с рецензией выдается студенту для ознакомления и возможного исправления. Если же курсовая работа по заключению рецензента является неудовлетворительной и подлежит переработке, то после исправления она представляется на повторное рецензирование с обязательным представлением первой рецензии и отклоненной работы.

Студент готовится к защите с учетом отмеченных в рецензии руководителя замечаний и устраняет их до момента защиты курсовой работы.

Защита работы производится на заседании специальной комиссии, состоящей из двух-трех человек, один из которых — руководитель курсовой работы. Состав комиссии утверждается кафедрой в начале учебного года.

На защите студент должен кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на замечания рецензента и вопросы членов комиссии. Окончательная оценка курсовой работы выставляется комиссией по итогам защиты и качеству выполненной работы.
Курсовая работа должна быть защищена до начала текущей аттестации. Отметка ”неудовлетворительно“ выставляется за курсовую работу, в которой отсутствует практический материал, изложены устаревшие данные, а также дословно приведен текст учебных пособий, курсовых работ других студентов.

1 Требования к структуре, содержанию и оформлению курсовой работы

Структура курсовой работы должна способствовать раскрытию избранной темы. Общие требования к курсовой работе:
· актуальность и практическая значимость исследования;

· высокий теоретический уровень;

· четкое формулирование цели и творческий подход к ее достижению;

· аргументированность выводов и предложений;

· использование современного научного аппарата;

· оформление в соответствии с нормативными требованиями.

Общими требованиями к содержательной части курсовой работы являются: четкость и логическая последовательность изложения материала, убедительность аргументации, краткость и ясность формулировок, исключающих неоднозначность толкования, конкретность изложения результатов, доказательств и выводов. Содержание курсовой работы должно в краткой и четкой форме раскрывать творческий замысел, содержать методы исследования, принятые методы расчета и расчеты, описание проведенных экспериментов, их анализ и выводы по ним, технико-экономическое сравнение вариантов. Кроме того, в курсовой работе должно быть экономическое обоснование принятого решения, определение экономической эффективности внедрения полученных результатов.

Примерный объем текстовой части работы (без учета таблиц, рисунков и приложений), как правило, должен составлять до 30 страниц.
Структурными элементами курсовой работы являются:

Титульный лист (Приложение А).

Задание на курсовую работу. Оформляется на бланках установленной формы и утверждается заведующим кафедрой.

Реферат выполняется на двух языках: русском и иностранном, который слушатель изучал в вузе. Он должен содержать: а) сведения об объеме работы (страниц), количестве иллюстраций (рисунков), таблиц, приложений, использованных источников; б) перечень ключевых слов; в) текст реферата, содержащий основные результаты разработок студента (Приложение Б).

Перечень ключевых слов характеризует основное содержание курсовой работы и включает от 5 до 15 слов в именительном падеже, написанных через запятую в строку прописными буквами.

Оптимальный объем текста реферата 1500—2000 печатных знаков (примерно одна страница). Текст реферата должен отражать объект и предмет исследования, цель (в отдельных случаях могут быть отражены и задачи) работы, метод или методологию проведения работы, подтверждение студентом достоверности материалов и результатов курсовой работы и самостоятельности ее выполнения.

Оглавление (план работы). Включает введение, нумерацию и наименование всех глав и разделов работы, заключение, список использованных источников (литературу), приложения с указанием номеров страниц (Приложение В). Необходимо избегать логических ошибок, например, давать одинаковое название курсовой работе и одной из ее глав.

Введение. Обосновывается актуальность избранной темы, теоретическое и практическое значение ее изучения в условиях экономики Республики Беларусь, дается общая оценка современного состояния изучаемых проблем. Объем введения не должен превышать 3 страниц текста.

Основная часть. Состоит из 3-х глав.  Желательна разбивка глав на разделы, в рамках которых должны быть системно представлены обобщенная информация из различных литературных источников, нормативно-правовая база по исследуемой теме, приведен и проанализирован фактический материал. Содержание глав должно соответствовать теме работы и полностью ее раскрывать. Каждый из разделов должен освещать отдельную часть сформулированного в названии главы вопроса. Распределение основного материала по главам определяется автором. 

Пример распределения содержания основной части по главам (Приложение Ж):

Первая глава должна отражать теоретическую базу и методологию проводимого исследования. В ней на основе изученных работ отечественных и зарубежных авторов должна быть изложена сущность исследуемой проблемы и рассмотрены различные подходы к ее решению. Здесь должен формироваться понятийный аппарат, определяться система показателей, обосновываться выбор методов решения задач, сформулированных в задании. Изучается отечественный опыт по направлению курсового исследования, возможно изучение зарубежной практики.

Вторая глава – это практико-ориентированная, аналитическая часть работы. Проводимый анализ должен быть организован таким образом, чтобы предмет исследования был представлен ясно выраженным, четким и определенным. Автор работы, кроме объяснения состояния исследуемого объекта, должен выявить характер его изменений, установить факторы, обусловливающие эти изменения. Содержание второй части работы должно основываться на реальном фактическом материале и логически развивать линии исследования, намеченные в первой главе. Информационный материал отображается в виде таблиц, графических схем, диаграмм и т. п.

Третья глава должна носить проектный характер. В этой части работы автор на основе теоретических исследований, анализа фактического материала, проведенных расчетов должен изложить сущность собственных представлений по решению поставленных в исследовании задач. Все предложения и рекомендации должны носить конкретный характер и быть доведены до уровня, обеспечивающего их практическое применение. Автор должен отразить степень новизны, оригинальность полученных результатов и обосновать целесообразность их применения на практике.

В основной части работы следует привести самостоятельно составленные или полученные на основе анализа литературных источников таблицы и графики, иллюстрирующие основные положения и выводы по рассматриваемым вопросам, а также итоговые математические формулы, по которым производились расчеты. В данной части курсовой работы приводится экономическое обоснование принятых решений, определяется экономическая эффективность внедрения полученных результатов. 

Каждая глава и/или раздел заканчиваются краткими выводами (1 абзац).

Заключение должно состоять из краткого обобщения представленного в работе материала, в котором подчеркиваются основные вопросы, которые рассматривал студент, проводится оценка эффективности предложенных разработок,  даются рекомендации по использованию полученных результатов. Выводы следует формулировать четко, не перегружая работу цифровым материалом, пространными пояснениями, не углубляясь в частные подробности. Выводы должны быть конкретными и вытекать из результатов проведенного исследования. Особое внимание в заключении следует обратить на оригинальные разработки и преимущества, связанные с реализацией предлагаемых решений. Объем заключения не должен превышать 3—4 страниц.

В список использованных источников включается только та литература, которая была использована при написании работы и на которую в работе имеются ссылки. Минимальное количество использованных источников при написании курсовой работы – 15, включая законодательно-правовые акты и инструктивные материалы, учебную и монографическую литературу, статьи, интернет-ресурсы. Сведения об источниках, включенных в список, необходимо давать в соответствии с установленными требованиями (Приложение В).

В приложения могут быть включены промежуточные математические расчеты, методики и другие документы, а также таблицы, графики, схемы и вспомогательные материалы. На все материалы, помещенные в приложениях, в тексте курсовой работы должны быть ссылки.

2 Требования к оформлению текста курсовой работы

Курсовая работа печатается с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210х297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах формата А3 (297х420 мм).

Набор текста курсовой работы осуществляется с использованием текстового редактора Word. При этом рекомендуется использовать шрифты типа Times New Roman размером 14 пунктов. Количество знаков в строке должно составлять 60-70, межстрочный интервал должен составлять 18 пунктов, количество текстовых строк на странице – 39-40. В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного интервала.

Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего – 20 мм, левого – 30 мм, правого – 10 мм.

Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, черного цвета, одинаковым по всему объему текста курсовой работы. Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, теоремах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: курсивное, полужирное, курсивное полужирное, выделение с помощью рамок, разрядки, подчеркивания и другое.

Опечатки и графические неточности, обнаруженные в тексте, допускается исправлять подчисткой или закрашиванием белой краской и нанесением на том же месте исправленного текста с помощью компьютерной техники или рукописным способом.

Заголовки структурных частей ”Оглавление“, ”Реферат“, ”Перечень условных обозначений, символов и терминов“, ”Введение“, ”Глава“, ”Заключение“, ”Список использованных источников“, печатают прописными буквами в середине строк, используя полужирный шрифт размером 16 пунктов. Так же печатают заголовки глав. ”Приложения“ печатают прописными буквами в правом верхнем углу страницы, используя полужирный шрифт размером 16 пунктов. 
Заголовок главы печатают с новой строки, следующей за номером главы. Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров через пробел.

Заголовки разделов печатают строчными буквами (кроме первой прописной) с абзацного отступа полужирным шрифтом размером 16 пунктов.

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами (кроме первой прописной) полужирным шрифтом размером шрифта основного текста.

В конце заголовков глав, разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). 

Расстояние между заголовком и текстом должно составлять 2-3 межстрочных интервала. Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними устанавливается в 1,5-2 межстрочных интервала. Расстояние между заголовком и текстом, после которого заголовок следует, может быть больше, чем расстояние между заголовком и текстом, к которому он относится.

Каждую структурную часть курсовой работы следует начинать с нового листа.

Нумерация страниц курсовой работы дается арабскими цифрами в центре нижней части листа без точки в конце.

Нумерация глав, разделов, подразделов, рисунков, таблиц, формул, уравнений дается арабскими цифрами без знака ”№“.

Номер главы ставят после слова ”Глава“. Структурные части ”Оглавление“, ”Перечень условных обозначений“, ”Введение“, ”Реферат“, ”Заключение“, ”Список использованных источников“, ”Приложения“ не имеют номеров. 

Разделы нумеруют в пределах каждой главы. Номер раздела состоит из номера главы и порядкового номера раздела, разделенные точкой. Например:

2.3 (третий раздел второй главы).

Подразделы нумеруют в пределах каждого раздела. Номер подраздела состоит из порядковых номеров главы, раздела, подраздела, разделенных точками. Например: 

1.3.2 (второй подраздел третьего раздела первой главы).

В конце нумерации глав, разделов, подразделов точку не ставят.

3 Требования к оформлению иллюстраций

Иллюстрации (фотографии, рисунки, чертежи, схемы, диаграммы, графики, карты и другое) служат для наглядного представления в курсовой работе характеристик объектов исследования, полученных теоретических и (или) экспериментальных данных и выявленных закономерностей. Не допускается одни и те же результаты представлять в виде иллюстрации и таблицы.

Иллюстрации следует располагать в курсовой работе непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота курсовой работы или с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации, которые расположены на отдельных листах работы, включают в общую нумерацию страниц. Если их размеры больше формата А4, их размещают на листе формата А3 и учитывают как одну страницу.

Иллюстрации обозначают словом ”Рисунок“ и нумеруют последовательно в пределах каждой главы. На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте курсовой работы. Слово ”Рисунок“ в подписях к рисунку, таблице и в ссылках на них не сокращают (Приложение Д).

Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера главы и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенные точкой.

Например:

Рисунок 1.2 (второй рисунок первой главы).

Если в главах  курсовой работы приведено лишь по одной иллюстрации, то их нумеруют последовательно в пределах курсовой работы в целом.

Например:

Рисунок 1, Рисунок 2.

Иллюстрации должны быть выполнены с помощью компьютерной техники, допускается их использование в цветном исполнении.

Иллюстрации должны иметь наименование и могут иметь пояснительные данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы. Пояснительные данные помещают под иллюстрацией, а со следующей строки - слово ”Рисунок“, номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком тире номер от наименования. Точку в конце нумерации и наименований иллюстраций не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. Слово ”Рисунок“, его номер и наименование иллюстрации печатают полужирным шрифтом размером 12 пунктов, пояснительные данные к нему – обычным шрифтом размером 12 пунктов.
Например:


Рисунок 1.9 - Структура привлеченных средств клиентов филиала ОАО «Белагропромбанк» - Брестское областное управление за 2009 – 2011 гг., млн. руб.

Примечание: Источник – собственная разработка

4 Требования к оформлению таблиц

Цифровой материал курсовой работы оформляют в виде таблиц (Приложение Е). Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который состоит из слова ”Таблица“, ее порядкового номера и названия, отделенного от номера знаком тире. Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. Заголовок таблицы печатают обычным шрифтом размером 12 пунктов. Номер таблицы должен состоять из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Если в главах  курсовой работы приведено лишь по одной таблице, то их нумеруют последовательно в пределах курсовой работы в целом. Например:

	Таблица 2.11 – Объемы продаж драгоценных металлов в филиале ОАО «БПС-Банк» по Витебской области на 01.01.2015 г.

	
	
	
	

	Вид металла
	Продажа слитков
	
	Заголовки граф

	
	г.
	млн. руб.
	
	Подзаголовки граф

	Платина
	190
	34,6
	
	Строки

	Серебро
	12970
	45,5
	
	(горизонтальные 

ряды)

	Золото
	18864
	2217,7
	
	

	Боковик (графа для заголовков)
	Графы (колонки)
	


При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими правилами:

допускается применять в таблице шрифт размером 12 пунктов;

не следует включать в таблицу графу ”Номер по порядку“. При необходимости нумерации показателей, включенных в таблицу, порядковые номера указывают в боковике таблицы непосредственно перед их наименованием;

таблицу с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист. При переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают один раз над первой частью, слева над другими частями пишут слово ”Продолжение“. Если в курсовой работе несколько таблиц, то после слова ”Продолжение“ указывают номер таблицы, например: Продолжение таблицы 1.2;

таблицу с большим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть под другой в пределах одной страницы, повторяя в каждой части таблицы боковик. Заголовок таблицы помещают только над первой частью таблицы, а над остальными пишут ”Продолжение таблицы“ или ”Окончание таблицы“ с указанием ее номера;

Например:
Таблица 2.2 – Динамика просроченной задолженности по льготным кредитам физических лиц в филиале №121 ОАО «АСБ Беларусбанк» за 2012-2014гг.  

	Показатели
	01.01.2013г.
	01.01.2014г.
	01.01.2015г.

	1
	2
	3
	4

	Удельный вес просроченной задолженности по льготным кредитам в кредитном портфеле физических лиц, %
	0,00065
	0,0015
	0,00049


Окончание таблицы 2.2

	1
	2
	3
	4

	Сумма просроченной задолженности по льготным кредитам населению, млн. руб. 
	1,0
	3,7
	2,1

	Количество должников-кредитополучателей, чел. 
	2
	5
	3


 Примечание – Источник: собственная разработка 

таблицу с небольшим количеством граф допускается делить на части и помещать одну часть рядом с другой на одной странице, отделяя их друг от друга двойной линией и повторяя в каждой части головку таблицы. При большом размере головки допускается не повторять ее во второй и последующих частях, заменяя ее соответствующими номерами граф. При этом графы нумеруют арабскими цифрами;

если повторяющийся в разных строках графы таблицы текст состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками; если из двух или более слов, то его заменяют словами ”То же“ при первом повторении, а далее - кавычками. Ставить кавычки вместо повторяющихся цифр, марок, знаков, математических, физических и химических символов не допускается. Если цифровые или иные данные в какой-либо строке таблицы не приводят, то в ней ставят прочерк;

заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы в единственном числе, а подзаголовки граф - со строчной, если они составляют одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют самостоятельное значение. Допускается нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо давать ссылки на них по тексту курсовой работы;

заголовки граф, как правило, записывают параллельно строкам таблицы. При необходимости допускается располагать заголовки граф параллельно графам таблицы;

головка таблицы отделяется линией от остальной части таблицы. Слева, справа и снизу таблица также ограничивается линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничивающие строки и графы таблицы, могут не проводиться, если это не затрудняет чтение таблицы;

не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диагональными линиями;

в случае прерывания таблицы и переноса ее части на следующую страницу в конце первой части таблицы нижняя, ограничивающая ее черта, не проводится.

5 Требования к оформлению формул и уравнений

При оформлении формул и уравнений необходимо соблюдать следующие правила:

формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляется по одной свободной строке;

если формула или уравнение не умещаются в одну строку, они должны быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (−), умножения (×) и деления (:). При этом повторяют знак в начале следующей строки;

ссылки на формулы по тексту курсовой работы дают в скобках;

пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу или уравнение, следует приводить непосредственно под формулой или уравнением в той же последовательности, в какой они даны в формуле (уравнении). Значение каждого символа и числового коэффициента следует давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слов ”где“ без двоеточия;

формулы и уравнения (если их более одной) нумеруют в пределах главы. Номер формулы (уравнения) состоит из номера главы и порядкового номера формулы (уравнения) в главе, разделенных точкой. Номера формул (уравнений) пишут в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы (уравнения).

Например: ”(3.1)“ - первая формула третьей главы.
Например:

Коэффициент оборачиваемости оборотных средств за определенный период (Ко ) вычисляют по формуле:

                                                      
[image: image1.wmf],
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о

=

                                            (1.1)

где Р – объем реализованной продукции, млн. руб.;

ОС – оборотные средства, млн. руб.

6 Требования к оформлению примечаний

При необходимости следует давать пояснения или справочные данные к содержанию иллюстрации (таблицы) или к тексту непосредственно в виде примечаний, которые приводят непосредственно под ними. Если примечание одно, то после слова Примечание, написанного с абзацного отступа, ставится тире и с прописной буквы излагается примечание. В случае нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзацного отступа и нумеруется арабскими цифрами.

Слово ”Примечания“ и их содержание печатаются шрифтом размером 12 пунктов.

7 Требования к оформлению списка использованных источников

Студент обязан давать ссылки на использованные источники, материалы или отдельные результаты, выдержки (цитаты) из которых приводятся в его курсовой работе или на идеях и выводах которых разрабатываются проблемы, задачи, вопросы, изучению которых посвящена курсовая работа. Такие ссылки дают возможность найти соответствующие источники и проверить достоверность цитирования, а также необходимую информацию об этом источнике (его содержание, язык, объем и другое). Если один и тот же материал переиздается неоднократно, то следует ссылаться на его последнее издание. На более ранние издания можно ссылаться лишь в тех случаях, когда в них есть нужный материал, не включенный в последние издания.

При использовании сведений из источника с большим количеством страниц студент должен указать в том месте курсовой работы, где дается ссылка на этот источник, номера страниц, иллюстраций, таблиц, формул, уравнений, на которые дается ссылка в работе.

Например:

[14, с. 26, таблица 2] (здесь 14 - номер источника в списке использованных источников, 26 - номер страницы, 2 - номер таблицы).

Ссылки на источники в тексте курсовой работы осуществляются путем приведения номера в соответствии со списком использованных источников. Номер источника по списку заключается в квадратные скобки.

Сведения об использованных в курсовой работе источниках приводятся в разделе ”Список использованных источников“. Допускается приведение одного и того же источника в списке только один раз.

Список использованных источников формируются в порядке появления ссылок в тексте курсовой работы либо в алфавитном порядке фамилий первых авторов и (или) заглавий.

В списке использованных источников сведения об источниках нумеруют арабскими цифрами. 

Например: 

1. Кузнецов, О.П. Конструкционные особенности ….

Сведения об источниках печатают с абзацного отступа. В списке использованных источников после номера ставят точку. Содержание сведений об источниках должно соответствовать примерам согласно приложению Г.

8 Требования к оформлению приложений

Раздел ”Приложения“ оформляют в конце работы. Приложения располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте курсовой работы. Не допускается включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте работы.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова ”Приложение“, напечатанного прописными буквами. Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается с новой строки по центру листа с прописной буквы.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: ”Приложение А“, ”Приложение Б“. Допускается обозначать приложения буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O.

Если приложение располагается на нескольких страницах, то на последующих страницах приложения в круглых скобках с новой строки по центру листа располагается слово ”продолжение“, напечатанное строчными буквами обычного начертания. 

Приложения
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Образец оформления реферата курсовой работы

РЕФЕРАТ

Курсовая работа: 33 страницы, 8 рисунков, 14 таблиц, 30 источников, 7 приложений.

ПЛАТЕЖНАЯ КАРТОЧКА, ЭМИССИЯ, ЭКВАЙРИНГ, ПЛАТЕЖНАЯ СИСТЕМА, ИНФРАСТРУКТУРА ПЛАТЕЖНЫХ КАРТОЧЕК, РИСКИ ПЛАТЕЖНЫХ КАРТ, БЕЗНАЛИЧНЫЕ РАСЧЕТЫ ПО РОЗНИЧНЫМ ПЛАТЕЖАМ.

Объектом исследования является филиал № 510 ОАО ”АСБ Беларусбанк“ в г. Минске.
Предметом исследования в курсовой работе является деятельность филиала № 510 ОАО ”АСБ Беларусбанк“ на рынке банковских платежных карточек.
Цель работы – анализ операций с использованием банковских платёжных карточек путём изучения тенденций и причин изменения показателей, выявление резервов повышения данного вида деятельности банка.
В процессе работы проведены расчеты экономической эффективности операций банка с использованием платежных карточек.
В ходе выполнения курсовой работы были определены способы минимизации рисков банка при проведении эмиссии и эквайринга платежных карточек. Внедрение данных рекомендаций окажет влияние на снижение операционного риска объекта исследования.

Автор работы подтверждает, что приведенный в ней расчетно-аналитический материал правильно и объективно отражает состояние исследуемого процесса, а все заимствованные из литературных и других источников теоретические, методологические и методические положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов.
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а) Примеры описания самостоятельных изданий
	Характеристика источника
	Пример оформления

	Один, два или три автора
	Котаў, А.І. Гісторыя Беларусі і сусветная цывілізацыя / А.І. Котаў. – 2-е выд. – Мінск: Энцыклапедыкс, 2003. – 168 с.

	
	Шотт, А.В. Курс лекций по частной хирургии / А.В. Шотт, В.А. Шотт. – Минск: Асар, 2004. – 525 с.

	
	Чикатуева Л.А. Маркетинг: учеб. пособие / Л.А. Чикатуева, Н.В. Третьякова; под ред. В.П. Федько. – Ростов н/Д: Феникс, 2004. – 413 с.

	
	Дайнеко, А.Е. Экономика Беларуси в системе всемирной торговой организации / А.Е. Дайнеко, Г.В. Забавский, М.В. Василевская; под ред. А.Е. Дайнеко. – Минск: Ин-т аграр. экономики, 2004. – 323 с.

	Четыре и более авторов
	Культурология: учеб. пособие для вузов / С.В. Лапина [и др.]; под общ. ред. С.В. Лапиной. – 2-е изд. – Минск: ТетраСистемс, 2004. – 495 с.

	
	Комментарий к Трудовому кодексу Республики Беларусь / И.С. Андреев [и др.]; под общ. ред. Г.А. Василевича. – Минск: Амалфея, 2000. – 1071 с.

	
	Основы геологии Беларуси / А.С. Махнач [и др.]; НАН Беларуси, Ин-т геол. наук; под общ. ред. А.С. Махнача. – Минск, 2004. – 391 с.

	Коллективный автор
	Сборник нормативно-технических материалов по энергосбережению / Ком. по энергоэффективности при Совете Министров Респ. Беларусь; сост. А.В. Филипович. – Минск: Лоранж-2, 2004. – 393 с. 

	
	Национальная стратегия устойчивого социально-экономического развития Республики Беларусь на период до 2020 г. / Нац. комис. по устойчивому развитию Респ. Беларусь; редкол.: Л.М. Александрович [и др.]. – Минск: Юнипак, 2004. – 202 с.

	
	Военный энциклопедический словарь / М-во обороны Рос. Федерации, Ин-т воен. истории; редкол.: А.П. Горкин [и др.]. – М.: Большая рос. энцикл.: РИПОЛ классик, 2002. – 1663 с.

	Многотомное издание
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – 6 т.

	
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3: Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с.; Т. 4: Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII–пачатак XX ст.)/ М. Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с.

	
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск: Беларус. навука, 2001. – 3 т.

	Отдельный том в многотомном издании
	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 3: Беларусь у часы Рэчы Паспалітай (XVII–XVIII ст.) / Ю. Бохан [і інш.]. – 2004. – 343 с. 
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	Гісторыя Беларусі: у 6 т. / рэдкал.: М. Касцюк (гал. рэд.) [і інш.]. – Мінск: Экаперспектыва, 2000–2005. – Т. 4: Беларусь у складзе Расійскай імперыі (канец XVIII–пачатак XX ст.) / М. Біч [і інш.]. – 2005. – 518 с.

	
	Багдановіч, М. Поўны збор твораў: у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – Мінск: Беларус. навука, 2001. – Т. 1: Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, чарнавыя накіды. – 751 с.

	
	Российский государственный архив древних актов: путеводитель: в 4 т. / сост.: М.В. Бабич, Ю.М. Эскин. – М.: Археогр. центр, 1997. – Т. 3, ч. 1. – 720 с.

	Законы и законодательные материалы
	Конституция Республики Беларусь 1994 года (с изменениями и дополнениями, принятыми на республиканских референдумах 24 ноября 1996 г. и 17 октября 2004 г.). – Минск: Амалфея, 2005. – 48 с.

	
	Конституция Российской Федерации: принята всенар. голосованием 12 дек. 1993 г.: офиц. текст. – М.: Юрист, 2005. – 56 с.

	
	О нормативных правовых актах Республики Беларусь: Закон Респ. Беларусь от 10 янв. 2000 г. № 361-3: с изм. и доп.: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 59 с.

	
	Инвестиционный кодекс Республики Беларусь: принят Палатой представителей 30 мая 2001г.: одобр. Советом Респ. 8 июня 2001 г.: текст Кодекса по состоянию на 10 февр. 2001 г. – Минск: Амалфея, 2005. – 83 с.

	Сборник статей, трудов
	Информационное обеспечение науки Беларуси: к 80-летию со дня основания ЦНБ им. Я.Коласа НАН Беларуси: сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Центр. науч. б-ка; редкол.: Н.Ю. Березкина (отв. ред.) [и др.]. – Минск, 2004. – 174 с.

	
	Современные аспекты изучения алкогольной и наркотической зависимости: сб. науч. ст. / НАН Беларуси, Ин-т биохимии; науч. ред. В.В. Лелевич. – Гродно, 2004. – 223 с.

	Сборники без общего заглавия
	Певзнер, Н. Английское в английском искусстве / Н. Певзнер; пер. О.Р. Демидовой.  Идеологические источники радиатора ”роллс-ройса“ / Э. Панофский; пер. Л.Н. Житковой. – СПб.: Азбука-классика, 2004. – 318 с.

	Материалы конференций
	Глобализация, новая экономика и окружающая среда: проблемы общества и бизнеса на пути к устойчивому развитию: материалы 7 Междунар. конф. Рос. о-ва экол. экономики, Санкт-Петербург, 23–25 июня 2005 г. / С.-Петерб. гос. ун-т; под ред. И.П. Бойко [и др.]. – СПб., 2005. – 395 с.

	
	Правовая система Республики Беларусь: состояние, проблемы, перспективы развития: материалы V межвуз. конф. студентов, магистрантов и аспирантов, Гродно, 21 апр. 2005 г. / Гродн. гос.ун-т; ред.кол.: О.Н. Толочко (отв. ред.) [и др.]. – Гродно, 2005. – 239 с.
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	Инструкция
	Инструкция о порядке совершения операций с банковскими пластиковыми карточками: утв. Правлением Нац. банка Респ. Беларусь 30.04.04: текст по состоянию на 1 дек. 2004 г. – Минск: Дикта, 2004. – 23 с.

	
	Инструкция по исполнительному производству: утв. М-вом юстиции Респ. Беларусь 20.12.04. – Минск: Дикта, 2005. – 94 с.

	Учебно-методические материалы
	Горбаток, Н.А. Общая теория государства и права в вопросах и ответах: учеб. пособие / Н.А. Горбаток; М-во внутр. дел Респ. Беларуь, Акад. МВД. – Минск, 2005. – 183 с.

	
	Использование креативных методов в коррекционно-развивающей работе психологов системы образования: учеб.-метод. пособие: в 3 ч. / Акад. последиплом. образования; авт.-сост. Н.А. Сакович. – Минск, 2004. – Ч. 2: Сказкотерапевтические технологии. – 84 с.

	
	Корнеева, И.Л. Гражданское право: учеб. пособие: в 2 ч. / И.Л. Корнеева. – М.: РИОР, 2004. – Ч. 2. – 182 с.

	
	Философия и методология науки: учеб.-метод. комплекс для магистратуры / А.И. Зеленков [и др.]; под ред. А.И. Зеленкова. – Минск: Изд-во БГУ, 2004. – 108 с.

	Информационные издания
	Реклама на рубеже тысячелетий: ретросп. библиогр. указ. (1998–2003) / М-во образования и науки Рос. Федерации, Гос. публич. науч.-техн. б-ка России; сост.: В.В. Климова, О.М. Мещеркина. – М., 2004. – 288 с.

	
	Щадов, И.М. Технолого-экономическая оценка экологизации угледобывающего комплекса Восточной Сибири и Забайкалья / И.М. Щадов. – М.: ЦНИЭИуголь, 1992. – 48 с. – (Обзорная информация / Центр. науч.-исслед. ин-т экономики и науч.-техн. информ. угол. пром-сти).

	Каталог
	Каталог жесткокрылых (Coleoptera, Insecta) Беларуси / О.Р. Александрович [и др.]; Фонд фундам. исслед. Респ. Беларусь. – Минск, 1996. – 103 с.

	
	Памятные и инвестиционные монеты России из драгоценных металлов, 1921–2003: каталог-справочник / ред.-сост. Л.М. Пряжникова. – М.: ИнтерКрим-пресс, 2004. – 462 с.

	Авторское свидетельство
	Инерциальный волнограф: а. с. 1696865 СССР, МКИ5 G 01 С 13/00 / Ю.В. Дубинский, Н.Ю. Мордашова, А.В. Ференц; Казан. авиац. ин-т. – № 4497433; заявл. 24.10.88; опубл. 07.12.91 // Открытия. Изобрет. – 1991. – № 45. – С. 28.

	Патент
	Способ получения сульфокатионита: пат. 6210 Респ. Беларусь, МПК7 C 08 J 5/20, C 08 G 2/30 / Л.М. Ляхнович, С.В. Покровская, И.В. Волкова, С.М. Ткачев; заявитель Полоц. гос. ун-т. – № а 0000011; заявл. 04.01.00; опубл. 30.06.04 // Афiцыйны бюл. / Нац. цэнтр iнтэлектуал. уласнасцi. – 2004. – № 2. – С. 174.
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	Стандарт
	Безопасность оборудования. Термины и определения: ГОСТ ЕН 1070–2003. – Введ. 01.09.04. – Минск: Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации: Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 21 с.

	Нормативно–технические документы
	Национальная система подтверждения соответствия Республики Беларусь. Порядок декларирования соответствия продукции. Основные положения = Нацыянальная сiстэма пацвярджэння адпаведнасцi Рэспублiкi Беларусь. Парадак дэкларавання адпаведнасцi прадукцыi. Асноўныя палажэннi: ТКП 5.1.03–2004. – Введ. 01.10.04. – Минск: Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2004. – 9 с.

	
	Государственная система стандартизации Республики Беларусь. Порядок проведения экспертизы стандартов: РД РБ 03180.53–2000. – Введ. 01.09.00. – Минск: Госстандарт: Белорус. гос. ин-т стандартизации и сертификации, 2000. – 6 с.

	Препринт
	Губич, Л.В. Подходы к автоматизации проектно-конструкторских работ в швейной промышленности / Л.В. Губич. – Минск, 1994. – 40 с. – (Препринт / Акад. наук Беларуси, Ин-т техн. кибернетики; № 3).

	
	Прогноз миграции радионуклидов в системе водосбор – речная сеть / В.В. Скурат [и др.]. – Минск, 2004. – 51 с. – (Препринт / НАН Беларуси, Объед. ин-т энергет. и ядер. исслед. – Сосны; ОИЭЯИ–15).

	Отчет о НИР
	Разработка и внедрение диагностикума аденовирусной инфекции птиц: отчет о НИР (заключ.) / Всесоюз. науч.-исслед. ветеринар. ин-т птицеводства; рук. темы А.Ф. Прохоров. – М., 1989. – 14 с. – № ГР 01870082247.

	
	Комплексное (хирургическое) лечение послеоперационных и рецидивных вентральных грыж больших и огромных размеров: отчет о НИР / Гродн. гос. мед. ин-т; рук. В.М. Колтонюк. – Гродно, 1994. – 42 с. – № ГР 1993310.

	Депонированные научные работы
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Рисунок 2.2 – Количество проведенных операций по картам системы ”БелКарт“ в Республике Беларусь за 2012 год (поквартально), ед.

Примечание – Источник: собственная разработка на основе [19]
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Образец оформления таблицы
Таблица 2.3 - Данные о количестве эмитированных платёжных карточек и объектах технической инфраструктуры их использования в филиале № 510    ОАО ”АСБ Беларусбанк“ за 2012-2014 гг.
	Показатели
	01.01.2013
	01.01.2014
	01.01.2015
	Отклонение (+, -)
	Темп    
изменения, %

	
	
	
	
	2012\

2011
	2013/

2012
	2012\
2011
	2013/
2012

	Пункты выдачи наличных
	34
	46
	48
	12
	2
	135,29
	103,35

	Банкоматы 
	17
	17
	18
	0
	1
	100
	105,88

	Терминалы в организациях   
торговли (сервиса) 
	294
	312
	317
	18
	5
	106,12
	101,60

	Инфокиоски
	30
	31
	34
	1
	3
	103,33
	109,68

	Всего точек обслуживания
	375
	406
	417
	31
	11
	108,27
	102,71

	Количество эмитированных   БПК
	67834
	80712
	77777
	12878
	-2935
	118,98
	96,4

	Количество карточек на     
1 точку обслуживания
	180,89
	94,39
	186,52
	-86,5
	92,13
	52,2
	197,61

	Количество карточек на     
1 банкомат
	3990,24
	2254,24
	4320,94
	-1736
	2066,7
	56,5
	191,68

	Количество карточек на     
1 терминал в ОТС
	230,73
	122,83
	245,35
	-107,9
	122,52
	53,2
	199,75


Примечание - Источник: собственная разработка на основе [17], [18], [19]
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